Приложение № 4
к Учетной политике 
Положение 

о Комиссии по инвентаризации БСО
1. На основании требований Приказа Минфина России № 157н от 01.12.2010г. в учреждении создается постоянно действующая Комиссия по поступлению и выбытию активов (далее – Комиссия). 
2. Персональный состав Комиссии устанавливается приказом руководителя.
Члены комиссии фиксируют данные о фактическом наличии формуляров в описи инвентаризации бланков строгой отчетности.
2.1. Вне зависимости от причин, послуживших началом проверки, инвентаризационная опись ценных бумаг и бланков строгой отчетности является необходимым условием для признания сверки состоявшейся.

2.2. При проведении инвентаризации учету подлежат БСО, фактически находящиеся в кассе предприятия.

2.3. Ревизия формуляров осуществляется в том же порядке, что и инвентаризация иного имущества, активов и обязательств.

3. Данные, выявленные в ходе ревизии, отражаются в форме ИНВ-16. Форма заполняется аккуратно, избегаются ошибки, помарки или подчистоки, а сам бланк документа должен содержать следующую информацию:

· наименование предприятия;

· основание для сверки;

· номер и дату заполнения формуляра;

· расписку ответственного работника о передаче документов в бухгалтерию;

· фактические сведения о наличии сверяемых форм и данных бухучета;

· итоги ревизии;

· подписи членов комиссии и материально ответственных лиц.

Все указанные сведения являются обязательными для включения в опись инвентаризации БСО.

